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方案阶段基本工作流程

市场部下派任
务（派图单）

01 各室接收任务
（派图单）

02 各室下派任务
（派图单）到
个人

03

个人套图
04 套图完成下派

方案任务给设
计师

05 方案设计师出
方案

06



一、套图

方案套图：指将设计范围中的建筑图（包括综合楼、洋房、别

墅等）按比例及对应的角度套到规划施工图上，并整理完善与景观

设计相关的基础资料及场地信息的工作内容。

二、派图

由市场部根据项目提出的设计要求，向景观设计部传达出图任

务的单据。
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套图步骤
解读派图单

基础资料收集

整理规划图

整理建筑图

套图信息整理与排版

反馈疑问

打印设置



3.1解读派图单
· 项目所属区域

·35+项目

· 出图时间节点
· 设管名称
· 派图日期

· 设计范围
· 板房位置
· 参观动线
· 综合楼位置
· 城市主人流方向

· 景观设计元素

· 图例



3.2基础资料收集

规划图 建筑图 任务书及其他资料

服
务
器
基
础
资
料

路
径

\\10.10.166.31\规划图建筑图\规
划图\（2009.3.20）后规划图\规
划总图

\\10.10.166.31\规划图建筑图\建
筑图\（2009.3.20）后建筑图

\\10.10.166.31\进度管理
\G各项目-板房建议书、设
计任务书

· 注：若服务器无法找到相关资料，应根据派图单信息及时联系对应设管沟通获取。



3.3整理规划图

整理信息内容

1、放大1000倍 （原点坐标放大）

2、旋转图面方向（售楼部/主要建筑平行图面）

3、清理多余线条和图层 (规划尺寸、面积填充、坐标、

道路中心线等）

4、整理线型格式

整
理
前

整
理
后



3.4整理建筑图

清理多余信息内容：

1、尺寸标注图层

2、轴网图层

3、家具、卫生洁具图层

4、门窗标注等

整
理
前

整
理
后



3.5套图信息整理与排版

3.指北针

· 平面图

· 信息栏

4.项目名称

5.人员信息

7.设计要求

1.信息表

6.项目定位

2.植物表

9.建筑立面

8.注意事项



3.6检查信息、反馈疑问

检
查
信
息

① 地库信息;

② 城市主要人流方向;

③ 参观动线、板房信息;

④ 建筑及场地标高是否齐全、合理;

⑤ 设计范围线、地库线等是否齐全;

⑥ 商业街建议开口位置;

⑦ 市政人行道路信息、是否需我司出图;

⑧ 停车位是否可以移动或减少;

⑨ 消防登高面是否硬铺;

⑩ 是否有分户围栏;

⑪ 阳台是否可入户;

⑫ 是否需按报建图的功能布局设计;

⑬是否有绿化率要求;

⑭ 是否需满足规划日照要求.

反
馈
形
式



3.8打印设置

打印纸张设置
① 纸张形式：卷筒纸1-硫酸纸、卷筒纸2-白纸
② 纸张尺寸：1000X880mm、1500X880mm、2000X880mm



3.8打印设置

④ 打印机选择（H机、I机）

⑤ 线型淡显（可修改线、用
地红线、 地库线、设计
范围线淡显设置）

⑥ 打 印 比 例 设 置 ( 示 范 区
1:300 ， 货 量 区 1:300 或
1:400 ， 板 房 1:100 ， 市
政公园因图而定。）
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